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Klassificeringsstruktur for handlingar vid Goteborgs universitet, version 3.2

Enligt krav fran Riksarkivet genom foreskrift RA-FS 2008:4 ska myndigheters handlingar organiseras och
struktureras enligt en verksamhetsbaserad informationsredovisning. Redovisningen ska gora det majligt att
se samband mellan verksamheten och handlingarna. Som en del i redovisningen ska en
klassificeringsstruktur upprattas som representerar verksamheten. Numreringen av strukturenheterna i
klassificeringsstrukturen anvands som en klassificering av handlingar vid registrering och arkivering.

Klassificeringsstrukturen bdérjar galla fr o m 2023-01-01 och ersatter tidigare klassificeringsstruktur, version
3.1 med dnr: GU 2020/3404.
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Klassificeringsstruktur Goteborgs universitet

1.

Styrning och ledning

1.1.
1.2
1.3.
1.4.
1.5.

Extern styrning
Planering
Verksamhetsutveckling
Uppfdljining

Ledning

Forskning

2.1.
2.2.
2.3.
24.
2.5.
2.6.

Forskningsfinansiering
Forskningsplanering
Forskningsgenomférande
Forskningsuppféljning
Resultatspridning

Patentratt och annan immaterialratt

Utbildning

3.1
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.
3.8.
3.9.

Utbildningsutveckling
Utbildningsplanering
Utbildningsfinansiering
Utbildningsgenomférande
Examination
Utbildningsuppfdljning
Studieadministration
Pedagogiskt stdd

Studie- och karriarvagledning

Samverkan och service

41.
4.2.

4.3.
4.4.
4.5.

Kommunikation och marknadsféring
Forfragningar
4.2.1.Utldmnande av allmén handling
4.2.2.Remisshantering
4.2.3.Hantera synpunkter och forfragningar
Service
Relationshantering
Bibliotek

Galler fr o m 2023-01-01
Dnr: GU 2023/1740
Version 3.2
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5. Verksamhetsstod

5.1. Ekonomi och inkép
5.1.1.Ekonomihantering
5.1.2.Hantera stiftelser och stipendier
5.1.3.Upphandling och inkdp

5.2. HR
5.2.1.Rekrytering
5.2.2.Hantera anstallning
5.2.3.Arbetsmiljohantering
5.2.4.L6nebildning och facklig forhandling
5.2.5.Akademiska hogtider

53. 1T

5.4. Handlingshantering och bevarande

5.5. Regelefterlevnad, sakerhet och riskhantering
5.5.1.Revision och tillsyn
5.5.2.Beredskapsplanering
5.5.3.Sakerhet och skydd
5.5.4.Juridikhantering
5.5.5.Informationssakerhet

5.6. Hantera arkitektur

5.7. Miljdhantering

5.8. Fastighetsférvaltning

5.9. Forsoksdjurshantering
5.9.1.Tillstandshantering
5.9.2. Djurhallning
5.9.3.Djurskydd
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Forvaltningsplan for klassificeringsstruktur for handlingar vid Goteborgs
universitet

Ansvarig for forvaltningen av klassificeringsstrukturen ar sektionen for arkiv och registratur.
Beslut om férandringar i klassificeringsstrukturen gors av universitetsdirektdren.

Klassificeringsstrukturen ar universitetsgemensam och omfattar alla organisatoriska nivaer pa Goéteborgs
universitet.

Klassificeringsstrukturen &r en kombination av de krav fran Riksarkivet som stélls pa myndighetens struktur
for att gora handlingar sdékbara dver tid och verksamhetsarkitekturens satt att beskriva verksamheten.

Forandringar av klassificeringsstrukturen

Forslag till forandringar i KS ska endast genomféras om alla i forvaltningsgruppen ar éverens om att
forandringarna ar nédvandiga for att beskriva verksamhetens arkitektur och handlingsbestand. Beslut om
forandringar av klassificeringsstrukturen genererar uppdatering av saval registreringsplan och
arkivforteckning som arkitekturbeskrivningar.

Forvaltningsgruppen bestar av representanter fran funktioner vid Gemensamma forvaltningen enligt féljande:

e  Arkitekturfunktionen vid IT-enheten,
e Sektionen for arkiv och registratur

Till férvaltningsgruppen ska verksamhetsrepresentanter adjungeras in beroende pa vilket/vilka
verksamhetsomraden som férandringen berér.

En férandring av klassificeringsstrukturen innebar beslut om nya, borttagning eller férandring av
strukturenheter. Stora forandringar av klassificeringsstrukturen far endast ske vid helarsskiften, sarskilt om
de Oversta strukturenheterna i klassificeringsstrukturen justeras, (dvs ner till niva 2, t ex 1.1) Mindre
justeringar som framst berdr de nedre nivaerna i klassificeringsstrukturen kan genomféras vid halvarsskiften
(dvs pa niva 3 (1.1.1) och nedat i verksamhetsarkitekturen). Begransningen i tidpunkter for férandringar gors
for att sakerstalla en kontinuitet i sdkbarheten av universitetets handlingar.

Foérandringar av klassificeringsstrukturen som berér de dversta strukturenheterna versionshanteras som en
ny huvudversion (dvs 2.0). Féréandringar som endast berdr de nedre nivaerna, beslut om nya, borttagna eller
forandrade strukturenheter, genererar en ny delversion (dvs 2.1).

Denna forvaltningsplan erséatter tidigare beslut med dnr: GU 2020/3404 och géller fr.o.m. 2023-01-01.
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