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1. Inledning

Detta dokument utgor arbetsordning och interna instruktioner for de till GSteborgs universitet
(universitetet) anknutna stiftelserna. Arbetsordningen faststéller ansvarsfordelning for olika uppgifter
inom forvaltningen av stiftelserna. Forvaltningen bestar av den allménna férvaltningen som omfattar
ansvaret for att stiftelsernas &ndamal uppfylls och kapitalférvaltningen, vars syfte &r att tillgodose
virdetillvixt och utdelningsmal.

Dokumentet géller nuvarande och kommande donationer som uppfyller kraven for stiftelsebildning
som universitetet dtagit sig att forvalta. Dessa stiftelser str under anknuten forvaltning till Goteborgs
universitet.

Niér en juridisk person, s& som en myndighet, atar sig att forvalta en stiftelse foreligger anknuten
forvaltning, 2 kap 2§, stiftelselagen (1994:1220), forkortad SL. Myndighetens hogsta organ bar det
yttersta ansvaret for de till myndigheten anknutna stiftelserna. Universitetsstyrelsen ar enligt
hogskolelagen (1992:1434) myndighetens hogsta verkstéillande organ och bér ddrmed det yttersta
ansvaret for forvaltningen av de till Géteborgs universitet anknutna stiftelserna. Universitetsstyrelsen
bendmns framover i detta dokument Forvaltaren.

Arbetsordningen for de till universitetet anknutna stiftelserna faststills av universitetsstyrelsen i
egenskap av forvaltare for de till universitetet anknutna stiftelserna.

2. Organisation, ansvarsfordelning och delegation

2.1 Forvaltaren

Universitetsstyrelsen utgér som hogsta beslutande organ for myndigheten dven forvaltare for de till
universitetet anknutna stiftelserna.

Forvaltaren fattar beslut i foljande drenden:
= Faststéller arbetsordningen for de till universitet anknutna stiftelserna.
= Faststiller bokslut och samlad arsrapport for de till universitetet anknutna stiftelserna.
= Faststiller verksamhetsrapporten for de till universitetet anknutna stiftelserna.
= Permutation gillande stiftelseforeskrifter hos Kammarkollegiet.

Forvaltaren har delegerat uppdraget gillande formogenhetsforvaltningen till Fondstyrelsen och det
operativa ansvaret for formogenhetsforvaltningen till universitetets ekonomichef. Uppgiften att tillse
att avkastningen fran formogenhetsforvaltningen disponeras i enlighet med respektive stiftelses
foreskrifter delegeras till vederbdrligt utdelande organ vid universitetet.



2.2 Fondstyrelsen

Fondstyrelsen har i uppdrag att direkt under Forvaltaren handlédgga drenden rérande kapitalforvaltning
av de till universitetet anknutna stiftelserna. Fondstyrelsen utgors av tva foretradare for verksamheten
varav en ska vara universitetets rektor, tva foretradare for allménna intressen, en foretrddare for de
anstillda, en foretradare for de studerande samt universitetets ekonomichef.

Fondstyrelsens uppdrag ar att:

Faststilla placeringspolicy.

Besluta om strategisk inriktning och normalportfol;.

Besluta om rebalansering i portfoljen vid avvikelser fran faststélld placeringspolicy.
Besluta om investeringar i andra tillgdngsslag én de som angivits i placeringspolicyn.
Faststilla kravspecifikation for samarbetsavtal och affarsavtal med kapitalforvaltare.
Besluta om val av kapitalforvaltare samt besluta om avveckling av kapitalforvaltare.
Besluta om samarbetsformer och afférsavtal med anlitade kapitalforvaltare.

Faststilla principer och arbetsordning for rapportering och avstdmningar.

2.3 Stiftelseforvaltningen

Det operativa ansvaret for formogenhetsforvaltningen for de anknutna stiftelserna aligger universitets
ekonomichef, tillika chef for ekonomienheten. Ekonomienheten skoter den operativa verksamheten
gillande formogenhetsforvaltning samt stiftelseforvaltningen. De kostnader som uppstar vid
ekonomienheten for verksamheten kring forvaltningen ska belasta stiftelserna. Universitetets
ekonomichef beslutar om forvaltningsavgiftens storlek.

Ekonomienheten ansvarar for:

Verkstillande av fondstyrelsens beslut.
Att initiera och bereda uppdateringar av placeringspolicy.
Att folja upp att kapitalforvaltaren foljer de villkor som anges i placeringspolicyn.

Att tillse att forvaltningens fondplaceringar ticker de av fondstyrelsen beslutade
jamforelseindexen.

Upprittande av kravspecifikationer for samarbets- och afférsavtal med kapitalforvaltare.
Att foresla val av och, i forekommande fall, avveckling av kapitalforvaltare.

Rapportering av utfallet i formdgenhetsforvaltningen och portfoljens exponering i relation till
faststillda allokeringsprinciper och vid behov ta initiativ till forslag om fordndring av
allokering och placeringsinriktning.

Att i ovriga fall rapportera omstiandigheter som paverkar stiftelseférvaltningen.
Att foresla beslut om étgérder i fall dér riskbegriansningar har 6verskridits.

Att foretriada stiftelserna gentemot externa motparter.



= Att tillse att administrativa rutiner finns uppréttade for hur vardepappersaffirer ska redovisas.

= Att p& Fondstyrelsens uppdrag kopa eller sélja fondandelar for vid varje tidpunkt faststélld

normalallokering av tillgdngsslagen.

= Den lopande ekonomiska forvaltningen av stiftelserna.

= Uppfodljning av kapitalforvaltningen for Stiftelsen Adlerbertska universitetsfonden, vilken

placeras diskretionért av SEB.
= Bokslut och 16pande bokforing for stiftelserna.

= Upprittande av separata arsredovisningar per stiftelse samt en samlad &rsrapport.

= Upprittande av skatte- och inkomstdeklaration i de fall stiftelser inte 4r undantagna fran att

lamna sédrskild uppgift.

= Kontakter med tillsynsmyndighet (Léansstyrelsen), Kammarkollegiet, Skatteverket, revisor,

handlidggare inom universitetet samt externa intressenter.
= Bereda drenden for beslut av Forvaltaren, fondstyrelsen och rektor.

= Bereda drenden gillande permutation till Forvaltaren, hantera drendet efter beslut av
Forvaltaren och underteckna permutationsansékningar.

= Upprittande av dokumentet Verksamhetsrapport for de till universitet anknutna stiftelserna,

for rapportering angaende stiftelsernas dndamélsuppfyllnad till Forvaltaren.

= Tillse att forvaltningen av de universitetsanknutna stiftelserna sker i enlighet med gillande

lagar och foreskrifter.

2.4 Utdelande organ

Forvaltaren delegerar uppgiften att, i enlighet med respektive stiftelses foreskrifter, disponera
avkastningen fran formdgenhetsforvaltningen till ett antal utdelande organ. Dessa framgar av
forteckning faststilld av Forvaltaren.

De utdelande organens uppgift ar framst att se till att avkastningen fran respektive stiftelse disponeras

i enlighet med donators vilja, det vill séga att &ndamalet uppfylls. Vidare ska de utdelande organen

verka for att utdelningen fréan stiftelserna uppfyller fullfoljdskravet, se punkt 3.8.

Niér prefekt utgor utdelande organ ska fragan om utdelning behandlas i institutionsradet innan beslut.

Alla beslut som fattas av de utdelande organen anses vara fattade av Forvaltaren, som ocksé blir

ansvarig for besluten. De utdelande organens verksamhet rapporteras arligen till Forvaltaren i
dokumentet Verksamhetsrapport for de till universitet anknutna stiftelserna.



2.5 Firmateckning

Forvaltaren foretrdder stiftelsen och tecknar dess namn och firma, 2 kap 23 § SL. Forvaltaren kan
bemyndiga nagon annan att foretrdda stiftelsen och teckna dess namn och firma. Forvaltaren kan nér
som helst aterkalla ett sadant bemyndigande, 2 kap 23 § andra stycket stiftelselagen.

Forvaltaren har delegerat rétten att teckna firma for de anknutna stiftelserna till rektor och personer
inom ekonomienheten, tva i forening.

2.6 Undertecknande av stiftelsernas arsrapport samt arsredovisningar

Arsredovisningarna for de till universitetet anknutna stiftelserna ska skrivas under av Forvaltaren, 2
kap 7 § arsredovisningslagen (1995:1554). For att astadkomma en rationell hantering och samtidigt ge
overgripande information och bild 6ver universitetets anknutna stiftelser hanteras undertecknandet av
arsredovisningarna enligt f6ljande:

En gemensam arsrapport upprittas for samtliga anknutna stiftelser. Arsrapporten faststills i protokoll
av Forvaltaren vid forsta mojliga sammantrade efter stiftelsernas arliga revision.

Forvaltaren delegerar uppgiften att underteckna arsredovisningshandlingarna for var och en av de an-
knutna stiftelserna till ordféranden i fondstyrelsen jimte universitetets ekonomichef. Arsredovisnings-
handlingarna ska héllas tillgdngliga vid Forvaltarens behandling av den gemensamma arsrapporten.

3. Interna instruktioner for forvaltningen av de till universitetet
anknutna stiftelserna

3.1 Mottagande av en donation

Det 6vergripande ansvaret for mottagande av donationer till universitetet regleras i
Handlaggningsordning for Donationer.

3.2 Gransdragning mellan stiftelse och myndighet

En stiftelse ar ett privatrattsligt objekt. Det innebér att bland annat att Lag om offentlig upphandling
(2016:1145) inte ar tillamplig 1 en upphandlingssituation, utan att universitetet da agerar ombud for
stiftelserna och inte for egen rédkning. Stiftelsernas respektive egendomar ska héllas skilda fran
varandra samt frdn myndighetens egendom. Vidare ska stiftelsens handlingar hallas skilda fran
universitets handlingar, se punkt 3.6 Stiftelsernas handlingar och protokoll.

3.3 Forvaltning i enlighet med férordnandet
Stiftelsen ska forvaltas i enlighet med forordnandets foreskrifter om inte dessa strider mot

stiftelselagen, 2 kap 1 § SL(SL 2:1). Forvaltaren ar ansvarig for att foreskrifterna i
stiftelseforordnandet f6ljs, 2 kap 3 § SL.



Forvaltningsatagandet av en stiftelse innebdr att ata sig ett fortroendeuppdrag som syssloman for
stiftelsen. Sysslomannaskapet innebér en allmin omsorgs- och vardplikt att alltid agera for stiftelsens
bésta. Vid oaktsamhet foreligger i allmidnhet skadestandsskyldighet.

3.4 Universitetets kostnader

For en stiftelses forpliktelser svarar dess tillgdngar, 1 kap 4 § SL. Det innebér att kostnader som
beldper pa stiftelsen ska, om inte annat ségs i stiftelseférordnandet, betalas med stiftelsens tillgangar.
Universitetet utfér genom ekonomienheten arbetsuppgifter for de anknutna stiftelserna. Kostnaden
for detta belastas stiftelserna.

Infor varje kalenderér upprittas vid ekonomienheten en budget for vad stiftelseforvaltningen kommer
att kosta, vilken stims av vid érets slut. De faktiska kostnaderna vidarefaktureras stiftelserna.

3.5 Tolkning av stiftelseférordnandet

Forvaltaren har tolkningsforetrade av stiftelseforordnandet. Det innebdr att Forvaltaren, i de fall det
rader oklarheter kring hur en stiftelses andamal ar formulerat, har ansvaret for hur stiftelse-
forordnandet ska tolkas. Vid tolkningen ska Forvaltaren alltid utgé fran vad som var stiftarens avsikt
vid donationstillfallet. Forvaltarens tolkning av andamaélet ska protokollféras och utgora en
arbetsordning for stiftelsen. Arbetsordningen blir dock inte bindande utan kan adndras av Forvaltaren.
Forvaltaren kan dven radfraga tillsynsmyndigheten vid svarigheter att tolka en stiftelses andamal.
Om dndamalet har blivit alderdomligt eller av annan anledning inte langre kan uppfyllas ar det
Forvaltarens skyldighet att dndra detta genom permutation.

3.6 Stiftelsernas handlingar och protokoll

Forvaltaren ar ansvarig for att stiftelseforordnandet och 6vriga handlingar forvaras pa ett ordnat och
betryggande sitt, 2 kap 8 § SL. Originalhandlingar samt andra viktiga handlingar ska foérvaras inlasta
pa en brandsiker plats.

Alla beslut som ror de anknutna stiftelserna ska protokollforas, 2 kap 20 SL. Ett protokoll bor
upprittas for varje enskild stiftelse som verksamheten fattar beslut om. Om beslut for olika stiftelser
tas upp 1 samma protokoll ska det tydligt framga vilken stiftelse beslutet avser. Beslut som tas i de
utdelande organen angaende disponering av de anknutna stiftelsernas medel ska diarieforas. De
anknutna stiftelserna ar skilda frdn myndigheten, varfor stiftelsernas handlingar inte 4r allmidnna
handlingar. Stiftelsernas handlingar diariefors dérfor inte i universitetets diarium.

3.7 Placering av formogenhet

Om inte stiftelseforordnandet innehaller sérskilda foreskrifter for hur formogenheten ska placeras
ansvarar Forvaltaren for att formogenheten placeras pa ett godtagbart sétt, 2 kap 4 § SL.

Majoriteten av de till universitet anknutna stiftelserna forvaltas i en samforvaltning, dir varje stiftelse
dger en andel. Formogenheten forvaltas enligt dokumentet Placeringspolicy for stiftelser, vilket
faststélls av Fondstyrelsen. Stiftelsen Adlerbertska universitetsfonden och Stiftelsen Sture och Asra
Enemark-Roberts fond forvaltas i annan ordning, i enlighet med stiftelsernas férordnanden.



3.8 Deklaration och skattskyldighet

Samtliga av de till universitetet anknutna stiftelserna, med undantag av en stiftelse, ar befriade fran
skyldigheten att 1dmna sédrskilda uppgifter genom beslut fran Skatteverket. Undantaget géller till och
med inkomstér 2021 och kan dérefter fornyas.

De till universitetet anknutna stiftelserna uppfyller kraven for att vara inskrankt skattskyldiga da deras
andamal, forskning och utbildning, &r allmdnnyttiga. Samtliga stiftelser ar avkastningsstiftelser vilka
inte bedriver ndgon niringsverksamhet. For skattefrihet krdvs dven att fullfoljdskravet uppfylls, vilket
kraver att minst 80 procent av avkastningen under en femarsperiod delas ut till &ndamaélet.

Stiftelsen Christoffer och Tora Myhres stipendiefond é&r inte befriad fran skyldigheten att [dmna
sarskild uppgift. Skilet ar att Skatteverket inte anser att stiftelsens &ndamal, att i forsta hand utge
stipendier at attlingar till donatorernas syskon, ar ett iandamal som faller inom ramen for universitetets
verksamhet. Ekonomienheten upprittar arligen inkomstdeklaration for stiftelsen.

3.9 Bokforingsskyldighet

Stiftelser dr bokforingsskyldiga om virdet av tillgdngarna dverstiger en och en halv miljon kronor, 2
kap 3 §, bokforingslagen (1999:1078). Universitetet har valt att uppritta bokforing for samtliga
anknutna stiftelser, &ven de vars tillgangar understiger angivet belopp. Bokforingsskyldiga stiftelser &r
aven skyldiga att upprétta arsredovisning. Universitetet uppréttar arsredovisningar for samtliga
anknutna stiftelser.

Arsredovisningarna ska varje ar skickas in till stiftelsernas tillsynsmyndighet.

3.10 Skadestandsansvar

En styrelseledamot eller forvaltare som vid fullgérandet av sitt uppdrag uppsétligen eller av
oaktsamhet orsakar skada for en stiftelse ska ersitta skadan. Detsamma giller nir skadan tillfogas
ndgon annan genom asidosattande av foreskrifterna i stiftelseférordnandet, stiftelselagen eller
arsredovisningslagen, 5 kap 1 § SL.

Talan om skadestand for en stiftelses rdkning, som inte grundas pé brott, kan inte vickas sedan tre ar
har forflutit fran utgangen av det rékenskapsar da det beslut eller den atgérd som ligger till grund for
talan fattades eller vidtogs, 5 kap 4 § SL.

3.11 Ansvarsfrihet

En stiftelse saknar dgare eller medlemmar. Det finns dérfor ingen som med réttslig verkan kan bevilja
ansvarsfrihet.



3.12 Revision

En stiftelse ska ha minst en revisor, 4 kap 1 § SL. Revisorer for stiftelser anknutna till statliga
myndigheter utses, efter beslut av regeringen, av Lansstyrelsen i Stockholm. Lansstyrelsen i
Stockholm har endast i uppdrag att upphandla revisor for de stiftelser vars tillgdngar verstiger
etthundra prisbasbelopp enligt lagen (1962:381) om allmin forsdkring, men upphandlar mot en avgift
revisor for samtliga till universitetet anknutna stiftelser. Universitetet utnyttjar mojligheten eftersom
det dr onskvirt att alla anknutna stiftelser har samma revisor.

3.13 Jav

Forvaltaren far inte handldgga fragor som ror avtal mellan denna och stiftelsen. Forvaltaren fér inte
heller handlagga fragor om avtal mellan stiftelsen och tredje man, om Forvaltaren i fradgan har ett
vésentligt intresse som kan vara stridande mot stiftelsens. Med avtal jimstélls rittegang eller annan
talan. Detta giller dven foretrddare for Forvaltaren, sasom firmatecknare, 2 kap 21 § SL.

Om Forvaltaren pa grund av jav ir inte kan fatta beslut for stiftelsen kan tillsynsmyndigheten pa
Forvaltarens begiran forordna en god man som fattar beslut i Forvaltarens stélle.

For de som deltar 1 handldggning och beslut av drenden for de till universitetet anknutna stiftelserna
géller samma bestdmmelser om jiv som for Géteborgs universitet. For samtliga styrelser, nimnder och
ovriga beslutande och beredande organ inom Gd&teborgs universitet giller de bestimmelser om jav
som anges i 16—18 §§ forvaltningslagen (2017:900). For all drendehantering inom Goteborgs
universitet géller de bestimmelser om jdv som anges i 16—18 §§ forvaltningslagen. Den som kénner
till en omsténdighet som kan antas utgora jdv mot honom, ska sjidlvmant ge det tillkdnna
(Arbetsordning vid Goteborgs universitet, V 2018/1036).





