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Gallring och återlämnande av handlingar vid Göteborgs universitet, tillämpning 
av RA-MS 2017:39 (ändrad 2020:25)   
 

Handlingar Bevara/Gallra Anmärkningar 
1.5 Ledning  
Röstsedlar från interna val   Får gallras när 

mandatperioden för vilken 
rösterna avser har löpt ut 
under förutsättning att 
rösträkningsprotokoll eller 
motsvarande bevaras  

Videoupptagningar från interna möten 2 år efter mötestillfället  Avser t.ex. personalmöten, 
arbetsgruppsmöten och 
konferenser  

3.2 Utbildningsplanering 
Uppgifter i system för 
schemahantering 

5 år efter kursstart Undantag från gallring: 
Schemat ska bevaras. 

3.4 Utbildningsgenomförande  
Videoupptagningar från 
undervisningstillfällen 

2 år efter avslutat 
kurstillfälle. En del ska 
dock bevaras genom 
typurval.   

Avser t.ex. 
videoupptagningar från 
föreläsningar. 
 

Närvarolista för obligatoriska moment 2 år Avser närvarolistor vid 
föreläsningar, laborationer 
och 
praktik/verksamhetsförlagd 
utbildning. 
 
Får enbart gallras under 
förutsättning att betyget 
registrerats i studieregister. 

Praktikomdöme från handledare  
 
 
 

2 år efter avslutad 
delkurs/utbildning  

Får endast gallras under 
förutsättning att betyget 
registrerats i studieregister. 
 
Rapporter som legat till 
grund för betygsättningen 
ska bevaras.  

Praktikrapport 
 
 
 

Återlämnas till studenten 
efter avslutad 
delkurs/utbildning 
 
Praktikrapporter och 
bilagor som inte 
återlämnats gallras 2 år 
efter betygsättningen 

Får endast gallras under 
förutsättning att betyget 
registrerats i studieregister. 
 
Med bilagor avses 
utlåtanden från arbetsplatser 
och annan dokumentation 
som bildar underlag till 
rapporten.  

3.5 Examination  
Tentamina  
 
 
 

Återlämnas till studenten 
efter betygsättning.  
 

T.ex. provsvar, 
inlämningsuppgifter, 
studentens svar på en 
uppgift.  
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Provsvar som inte 
återlämnats gallras 2 år 
efter betygsättningen.  

Får enbart gallras under 
förutsättning att betyget 
registrerats i studieregister. 
 
Undantag från gallring: 
Ett tentamensformulär 
(inlämningsuppgifter, 
provfrågor, tentamensteser).  

Videoupptagningar från examinationer 2 år efter examinationen  Avser t.ex. 
videoupptagningar från 
seminarier med 
examinerande moment  

Uppsats på fortsättningskurs  
 
 
 

5 år efter betygsättning  Får endast gallras under 
förutsättning att betyget 
registrerats i studieregister. 
 
Undantag från gallring: 
Om uppsats på 
fortsättningsnivå utgör 
högsta examinationsnivå 
ska uppsatsen bevaras.  
 
Följande ska alltid bevaras: 
Kandidatuppsats 
Magisteruppsats 
Masteruppsats 
Avhandling (avser doktors- 
och licentiatavhandlingar) 

Examensansökan  
 
 

Får gallras 2 år efter att 
examensbeviset eller 
kursbeviset har utfärdats 
eller beslut om avslag har 
fattats. 

Får endast gallras under 
förutsättning att uppgifter om 
beviset registrerats i 
studieregister. 
 
Undantag från gallring: 
Examensbevis och 
kursbevis 

3.6 Utbildningsuppföljning    
Svar till kursvärdering  
 
 

2 år  Under förutsättning att en 
sammanställning upprättats. 
Har ingen sammanställning 
upprättats ska svaren 
bevaras. 
 
Undantag från gallring: 
Sammanställning över 
kursvärdering 

3.7 Studieadministration   
Anmälningar om studieavbrott  2 år efter det att anmälan 

inkommit  
Får endast gallras om 
anmälan registrerats i 
antagnings- eller 
studieregister.  
 

Anmälan om att återuppta studier efter 
studieavbrott  
 

2 år efter det att anmälan 
inkommit 

Får endast gallras om 
uppgifter om 
återupptagande av studier 
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har registrerats i 
studieregister.  

Arbetsprov för antagning  
 
 

Återlämnas efter beslut om 
antagning. Om den 
sökande inte hämtar 
arbetsprovet gallras det en 
månad efter antagning. 

 

Sammanställning över arbetsprover för 
antagning  
 

2 år efter beslut om 
antagning  

 

Ansökan med bilagor till utbildning på 
grund- och avancerad nivå.  

2 eller 10 år efter beslut 
om antagning  

Ansökan i NyA gallras efter 
10 år, ansökan med lokal 
antagning kan gallras efter 2 
år under förutsättning att 
antagning i studieregister. 
 
För antagen som inte 
registrerats i studieregister 
(t.ex. inresande, utländsk 
student), ska ansökan med 
bilagor bevaras.  

Ansökan med bilagor om antagning till 
utbildning på forskarnivå  
 
 

2 år efter beslut om 
antagning  

Får endast gallras om 
anmälan registrerats i 
antagnings- eller 
studieregister.  
 
Undantag från gallring: 
Ansökan med bilagor för 
antagen ska bevaras om 
bilagorna inte har arkiverats 
av GU tidigare. För den 
antagna ska även tryckta 
skrifter bevaras som saknar 
fullständiga bibliografiska 
referenser.  

Underlag för kontroll och verifiering av 
uppgifter i studieregister 

Se anmärkning.  Underlagen för 
resultatrapportering på 
prov/moment och hel kurs 
samt närvarolistor för 
obligatoriska moment kan 
gallras efter kursens avslut 
under förutsättning att 
resultatet registrerats i 
Ladok. Om uppgiften inte 
registrerats i Ladok ska 
underlagen bevaras.  
 
För andra typer av underlag 
ska en särskild 
gallringsutredning göras 
som fastslår lämplig 
gallringsfrist för det aktuella 
fallet. 

4.4 Relationshantering  
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Videoupptagningar från möten med 
externa aktörer 

2 år efter mötestillfället  Avser till exempel 
videoupptagningar från 
konferenser, seminarier, 
nätverksträffar som sker 
med externa aktörer.   
 
Undantag från gallring: 
Videoupptagningar som 
bedöms ha ett värde för 
forskningen eller som har 
rönt stor uppmärksamhet.  

5.1.1 Hantera stiftelser och stipendier 
Ansökan om stipendium/bidrag 10 år Får gallras 10 år efter det att 

beslut fattats i ärendet. 
 
Undantag från gallring: 
Lista över sökanden och 
beslut över vilka som 
beviljats bidrag ska bevaras.  
Ansökan och beslut om 
beviljade forskningsprojekt 
undantas också från 
gallring. 

Ansökningar som inte beviljats medel  2 år  
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