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Avvisad faktura via uppgiftslistan  

En faktura som avvisas i attestflödet går ej vidare för hantering utan behöver åtgärdas av 

administratören/ekonomen för ansvaret via ankomstregistreringsbilden. Vid avvisning av 

faktura ska kommentar lämnas.  

Den avvisade fakturan hanteras genom att gå till menyvalet Redovisning  Inkommande 

faktura  Registrering inkommande faktura.   

 

 

Klicka sedan på verktyget Transaktioner arbetsflöde längst ner.  

I popup rutan som visas, ange Avvisad i kolumnen Status arbetsflöde, tabba vidare till 

kolumnen ansvar och fyll i aktuellt ansvar. Tryck sedan på knappen Filter.   

Sätt en bock i rutan längst till vänster på aktuell faktura och tryck sedan på knappen Välj 

rader.  
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Den avvisade fakturan följer med till registreringsbilden. För att se kommentaren till varför fakturan 

avvisades, klicka på fliken Redovisning.   

 
  

  
Kommentaren syns i rutan Logg arbetsflöde.  
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Vid fel beställarid, ange korrekt beställarid i fältet Efhanv, tabba ur fältet och tryck sedan på 

sparasymbolen   

  

Systemet signalerar att ändringen har sparats och fakturan skickats ut på nytt i attestflödet.  
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