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Lattare for dig — battre for dina ahorare

« Den nya mallen ar framtagen utifran tva olika perspektiv — anvandbarhet och
tillganglighet.

» Kontraster, farger, layouter och typografiska Iosningar har anpassats till detta.

» GU:s logotyp finns nu bara pa forsta och sidan. Detta skapar mer plats for de
bilder och texter som du vill visa.

« Mallen innehaller nu fler layouter. Det ger dig maojlighet till att bygga upp en
visuellt sett sammanhallen men varierad presentation.

« Den nya mallen ar granskad och testad pa olika typer av skarmar, men aven i
olika slags rum och avstand.

* Med mallen far du bade en enkel och tydlig guide.
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PRESENTATION
ELLER
DOKUMENTATION?
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Syftet med din presentation 1

Verksamhetens fordelning

» En presentation visas alltid for ahorare. Du bor
o o el darfor gora den sa pedagogisk och visuellt
- \. tilltalande som majligt.

Total omsittning Anslag fran staten

s 2 » Presentationen ar ett stod och komplement till
innehallet i din forelasning.

Externa bidrag fran forskningsfinansiarer

» En presentation ar aldrig ett manus.

6% 4% 1%

- e « Strukturen i mallen gor det enkelt att bygga upp
i ett varierat men sammanhallet material.

Ovanstdende siffror giller 2018

”En sak i taget” fungerar bra infor ahorare.
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Syftet med din presentation 2

o . * Om ditt material ar en dokumentation
Externa forskningsbidrag 2008 - 2018 1885 mnkr ) . . 0
S~ av exempelvis forskning — fundera pa

vilken information som du ska visa.

» Ett material med langa texter och med
sma bilder fungerar daligt som en
presentation.

7%

@ u Forsknin
gsrad

» Tank pa att diagram och statistiska
bilder ofta ar svara att lasa pa avstand.

”Allt pa en gang” ar ingen god idé.
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DET GRAFISKA KONCEPTET
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Formatet ERATIEE

Visningsinstallningar
pa din dator kan
orsaka férandringar i
proportioner.

* Formatet 16:9 — widescreen. ] Klicka pa "Anpassa
tiII_f('jnster” i fliken
* De flesta moderna skarmar ar i Vet
format "widescreen”.
« Det tidigare standardformatet 4:3 — m‘-
ar en mindre yta. Men den nya

mallen kommer aven finnas i detta
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Avsandaridentiteten

Startsida

» Mallen bygger pa att GU:s logo bara finns i
bdrjan och i slutet pa presentationen.
Fordelarna med detta ar att 6vriga sidor far
storre satsyta for bild och text.

« Namnet Goéteborgs universitet ligger nu pa
svart rand pa samtliga sidor. Pa sa satt blir
fokus mer pa det som visas av bild och text.

» Du har ocksa mgjlighet att Iagga ditt
enhetsnamn etc. via sidfotslaget.

Slutbild

GOTEBORGS UNIVERSITET | NAMN PA VERKSAMHET — ANDRAS | SIDFOTSLAGET

SIDOR UTAN
LOGO?

Det har varit vanligt
att bygga upp
PowerPoint-mallar
med en logotyp pa
varje sida.

Men vi tanker nytt
och anpassar mallen
till annat material i
var kommunikation.

Pa trycksaker finns
logon bara pa
omslaget — inte pa
varje sida.

| filmer visas logon
endast i slutet.




Mork bakgrund 1

« Mallen innehaller ett antal layouter
med mork bakgrund. Varfér da?

« En vit bakgrund i PowerPointen star
i en kontrast till ljuset som finns i
rummet.

« Med tva olika ljusférhallanden (en
ljus visningsyta och rummet) maste
Ogat anstranga sig mer.

» Blicken dras ocksa latt till grans-
omradet mellan PowerPointens
visningsyta och skarmduken. Detta
drar fokus fran bild och texter.
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Ljus bakgrund

BELYSNING |
SALEN

Ljuset i rummet
paverkar kontraster,
farger och las-
barheten i din
presentation.

Anpassa darfor
belysning fran lampor
och mangden
dagsljus innan du
bdrjar din

presentation.

Nedslackt

Belysning
frén tak




Om du vill skriva ut
ahorarkopior fran en
presentation med
mork bakgrund —
gor sa har:

Mork bakgrund 2 o AHORARKOPIOR

 Bilder verkar dessutom ljusare och
mer fargstarka mot en mork
bakgrund.

1. Gainpa
Utskrifts-
installningar

» Av dessa skal har man inte heller . Darfinns
“vita ramar” runt TV-program eller instalining for

. . . farg/utdata.
filmen pa bio.

Valj *Svartvit” .
(All text blir nu
svart pa vit
bakgrund. Du
sparar farg i
skrivaren.)

» Givetvis kan du variera din
presentation mellan moérka och
ljusa sidor.

» Valj dock garna den morka som

"grundinstallning”. —;

Ljus bakgrund
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Variation genom olika layouter
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Mallen innehaller ett 20-tal layouter med
mork bakgrund och lika manga med ljus
bakgrund.

Startsida och "nytt avsnitt” finns aven
med en bakgrund med helbild.

Att gora egna layouter kan vara bra. Tank
da pa att inte tadcka dver den svarta
randen langst ned.

Hall dig ocksa till mallens satsyta och
marginaler. Detta gor att det inte blir rorigt
vid byten av sidor.

VARIERA!

Det ar latt att skapa
en levande och
intressant presen-
tation genom att
variera layouter.

Titta garna igenom
presentationen fore
visning.

Du kan da upptacka
om nagot element

har hamnat fel.

Exempel pa detta ar
rubriker som bor ha
en fast position i
overkant.




Kommunicera med bild 1

Det finns en méngd
olika bilder att ladda
ned fran var

 Bilder hjalper ahérarna att komma bildbank.

ihag innehallet lattare. Dessa bilder far

anvandas inom

e e . verksamheten.
» Mallen har darfor flera olika

layouter for bilder.

www.bildbank.gu.se

* Det finns startsidor med en helbild
bakom rubrik, och innehallssidor
med en eller flera bilder.

« Tank pa att alltid valja motiv som
kan uppfattas pa avstand.

» Lagg eventuella texter pa en lugn
del av bildytan.
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http://www.bildbank.gu.se/

Kommunicera med bild 2

Kommunicera med bild

dynamik och for att spegla vart grafiska
uttryck i t ex trycksaker.
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| mallen finns aven layouter med
diagonala bildytor som kan ge en
dynamik.

De diagonala riktningarna kopplar till
GU:s profil for exempelvis trycksaker.

Tank pa att diagonala riktningar latt
fangar uppmarksamhet. (Detta kan i
vissa fall minska fokus pa
bildens/bildernas innehall.)

Det ar ocksa ofta lattare att uppfatta en
bild pa hoger sida och text till vanster.

UPPHOVSRATT
OCH GDPR

Var aktsam gallande
upphovsrattslagen
och GDPR néar du
anvander andra
bilder eller bilder fran
internet.

Publicera eller mejla
inte ut en
presentation som
innehaller bilder som
du inte har ratt att
anvanda.

https://medarbetarportale
n.gu.se/Kommunikation/bi
Ider-och-

bildbank/anvanda-bilder-
lagar/



https://medarbetarportalen.gu.se/Kommunikation/bilder-och-bildbank/anvanda-bilder-lagar/

Typografi 1

* Teckensnitten ar Arial och Arial Narrow. De ska inte
andras, da de ar faststallda i GU:s visuella identitet.

« Mallens formatinstallning for rubriker bor heller inte
andras. Om du anda behoéver goéra detta — var
konsekvent.

« Brddtexten ar installd pa att 6ka eller minska i storlek
beroende pa textmassan.

 Du kan anda manuellt stalla in all brodtext sa att det
blir samma teckengrad (storlek) pa alla sidor.

« Tank pa att det kan vara svart att Iasa texter mindre an
24’ pa langre avstand.
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ABC
abc

VAR KONSEKVENT

Andra inte
teckensnittet.

Se helst till att ha
samma typografiska
I6sningar genom hela
presentationen.

Detta gor att din
presentation ger ett
mer genomtankt
Intryck.

GU

GA




Typografi 2

« Texternas grundfarger ar morkgra respektive ljusgra.

« Fargnyanserna har testats for att ge en god kontrast,
men samtidigt vanliga for ogat.

» Dessa farger bor bara i undantagsfall justeras. Var da
noga med att alltid ha en god kontrast mellan text och
bakgrund.

« Undvik helst farger som kan skapa problem for
personer med sa kallat defekt fargseende. Rétt, gront,
orange och brunt kan vara svara att uppfatta.
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BRA TIPS

Var sparsam med att
markera extra viktig
text.

Anvand farg, storlek,
fetstil eller under-
strykningar pa ett
klokt satt.

En ljust gul farg (cirka
60-70 %) pa en mork
bakgrund kan 6ka

lasbarheten pa storre

avstand.

Typsnitten i mallen ar Arial och Arial Narro
ed utgangspunkt ur for visuell identj




~ SAMMANFATTNING -
FOR EN BRA PRESENTATION
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Sammanfattning — for en bra presentation

«  ANVAND BILDER - Det hjélper &hérarna att komma ihag
innehallet. Och det ar skont att vila 6égonen pa en bild
medan du pratar, istallet for en stor textmangd. | mallen
finns manga layouter med bild.

+ SKRIV KORT - Ha garna sa lite text som mgjligt pa varje
sida. En lang textmassa eller manga punkter kan delas upp
over flera sidor. Korta texter ar lattare for ahdrarna att hinna
anteckna eller eventuellt fota av.

*  VARIERA LAYOUTEN - En genomtankt blandning av olika
layouter ger en visuell upplevelse for ahdérarna. Anvand
garna som kapitelindelningar sa kallade "avsnitt-sidor” eller
med endast rubrik/bild. Detta hjalper bade dig och &hdérarna
att lhamta andan” mellan varje del. Dessa sma pauser gor
att det blir lattare att sortera olika slags information.

+ VAR "INNANFOR RAMARNA” — Anvand de marginaler
och den satsyta som finns i mallen. Det blir da visuellt
lugnare vid varje sidbyte. (I de olika layouterna har text-
falten alltid en specifik position i forhallande till kanterna.)

HA SAMMA TECKENSNITT — Anvand Arial Narrow
(rubriker) och Arial (brédtext). Var sparsam med att
markera extra viktig text farg, storlek, fetstil eller under-
strykningar. Var konsekvent med samma typ av markning
genom presentationen.

BEHALL RUBRIKERNA — Hall dig till samma teckengrad i
alla huvudrubriker. Andra darfér helst inte mallens grund-
installning.

VAR KONSEKVENT - Brodtexten okar eller minskar i
storlek beroende pa textmassan pa en sida. Men du kan
anda manuellt stalla in storleken all brodtext, sa att det blir
samma teckengrad (storlek) pa alla sidor. Det skapar ett
lugn och blir visuellt sett mer tilltalande.

TANK PA RUMMET - Ta reda pa hur salen ser ut och
dess forutsattningar — typ av skarm, belysning, ljud, fénster
med solljus etc. Anpassa ljuset till din presentation.

GORA UTSKRIFTER — Om du vill skriva ut &hdrarkopior —
valj "Svartvit” som utdata dialogrutan for "Skriv ut”. Du
sparar da fargtoner i skrivaren.
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OVRIGT
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Ovrig information

 Format: 16:9 (Widescreen) och 4:3 (standard for aldre skarmar).

« Engelska versioner finns.
» Motsvarande Keynote-mall kommer byggas.

« Mallarna kommer vara tillgangliga i GU Template — GU:s
mallsystem som du hittar via flik i Word samt mallar.gu.se.

« Mallarna kommer aven att vara nedladdningsbara fran
mallbiblioteket under "Handbok for visuell identitet” pa
Medarbetarportalen

* Mallarna kommer uppdateras |opande.
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FRAGOR?

Har du fragor eller
upptacker problem —
ar du valkommen att
hdra av dig till:

profil@gu.se
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Las mer: Regler for visuell identitet,
handbok och andra mallar.

https://medarbetarportalen.gu.se/Kommunikation/visuell-identitet/
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https://medarbetarportalen.gu.se/Kommunikation/visuell-identitet/

