Lathund — kommandon och ikoner i AGRESSO

F1 Visar hjdpavsnittet for Ctrl+F7 Nasta. (bldddra mellan
aktuell skarmbild. summanivéaer och vérden i

zoombild).

F2 Tommer datum- eller Ctrl+F8 Sista. (bladdra mellan
beloppstilt. summanivaer och virden i

zoombild).

F3 Ger dagens datum. Alt+F2 | 5, Ny rad.

F4 Oppnar lista i filt med Alt+F4 Avslutar AGRESSO.
rullningslist. Alt + |
fungerar ocksa.

F5 —1 | Rensa. Toémmer Alt+F6 | 12 Zoom.
skidrmbilden utan att
paverka AGRESSOs
tabeller.

F6 w | Vil DEL Ta bort.

F7 #h | Sok. TAB Flyttar markoren till nésta falt.

F8 Tar dig till huvudmenyn = Skriva ut.
utan att avsluta aktuell
skirmbild.

F9 Falthjélp. Anvands for Innehall. Ger dig tillging till
att soka fram giltiga AGRESSOs online-hjélp. Fran
vérden for det falt en innehallsforteckning kan du
markoren star i. sOka fram rétt information.

F11 o Behéll. Flyttar ner Filter. Anvands for att utfora
konteringsrad fran sOkning baserad pa markerade
registreringsrad till celler 1 tabellfalt.
tabellfalt.

F12 Spara. (s Grafik. Oppnar fonster for
grafisk presentation av data i
aktivt tabellfilt.

Shift+F11 Andra rad. Flyttar upp Analyser. Anvinds for att
konteringsrad fran utfora analyser av sokresultat.
tabellfalt till
registreringsrad.

Shift+tab Flyttar markoren till Underhall bestéllda rapporter.
foregaende falt. I den hér skdrmbilden

administrerar du bestéllda
rapporter.

Ctrl+F4 Avslutar aktuell & Underhall av rapportutskrifter.
skirmbild.

Ctrl+F5 Forsta (bladdra mellan
summanivaer och virden
i zoombild).

Ctrl+F6 Forra. (bladdra mellan
summanivéer och virden
1 zoombild).
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Lathund — anvandning av jokertecken vid sékning i AGRESSO
Beroende pé vilken information du vill ta fram, arbetar du med olika skdrmbilder som visar
antingen transaktioner eller saldon. Skdrmbilderna Fraga konto och Fraga verifikation visar

information pé transaktionsnivd medan Fraga saldotabell visar aggregerad information.

Generellt anvinds s k jokertecken i samtliga fragebilder vid sokning i textfdlt. Dessa tecken
ersétter andra okénda vérden.

* Ersitter hur manga tecken som helst. Aven inget tecken (blank forekomst).
Undantag: Till-kolumnen i Utokad fraga.

? Ersatter alltid ett tecken.

Generella exempel pa sokningar:

3% Visar allt som borjar pé 3.

35% Visar allt som borjar pa 35.

? Ersétter ett valfritt tecken.

57?1 Soker oavsett varde i position tre och visar 5711, 5721, 5731, 5741 osv.

3717 Soker oavsett virde i1 position tva och fyra, och visar 3011, 3412 osv.

7% Soker efter rader dar kolumnen innehaller virden med minst ett tecken (du slipper

blanka forekomster).
*bocker* Soker i1 en textkolumn efter texten bocker. Den eftersokta texten kan sté 1 borjan,
mitten eller slutet av kolumnen, eftersom * ar skrivet pa bigge sidor om texten.
I Till-kolumnerna kan du ocksé anvénda s k jokertecken, men asterisken (*) har hir en annan
innebord 4n i Fran-kolumnen:
Anvinds asterisken i1 Till-kolumnen tolkas viardet som ett "till”-vérde, inte som "till och

med”. T ex ger en sokning 1 kontoplanen med viardena 3*-4*, endast traff pa konton 1
kontoklass 3.
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