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Riktlinjer avseende nyttjande av Goteborgs
universitets (GU) lokaler for fester och arrangemang

1 Bakgrund och syfte

Goteborgs universitets lokaler skall nyttjas i samklang med universitetets uppdrag
och akademiska karaktar. Lokalerna ar avsedda for utbildning, forskning och
samverkan med det omgivande samhallet, biblioteksverksamhet samt
administration. Lokalerna far inte nyttjas fér andamal som strider mot géllande
lagar och forordningar, hyresavtal, dessa regler eller pa ett satt genom vilket
universitetets namn, anseende och goda rykte kan skadas.

Universitetslokalerna ar ofta delvis 6ppna for allménheten, men &r inte att betrakta
som allman plats utan &r till for universitetets personal och studenter.

Av personal- och studentsociala skél nyttjas delar av universitetets lokaler for
arrangemang, fester och serveringsverksamhet. Lokalerna lanas eller hyrs ut
beroende pa arrangemangets art. | universitetets stravan att vara 6ppet mot
omvarlden arrangeras ocksa allmanna sammankomster och offentliga tillstallningar
till vilka allménheten bjuds in.

Enligt GU policy och regler for alkohol och andra droger stalls krav pa anstallda,
studenter och uppdragstagare att inte vara paverkade av alkohol nar man utfor
arbete eller bedriver studier inom Goéteborgs universitets verksamhet och lokaler.
Pa annan tid skall alkohol hanteras sa att det inte paverkar arbetsinsatsen, studierna
eller sdkerheten negativt.

Syftet med reglerna ar att ge ansvariga beslutsfattare och arrangérer vagledning sa:

e  att Goteborgs universitets lokaler nyttjas for den verksamhet som de &r
anpassade for,

e  attrisker for personskador férebyggs, bland annat genom
brandforebyggande atgarder och sakra utrymningsmaojligheter,

e att risker for materiella skador férebyggs,

e attinte obehdriga far tilltrade till universitetets lokaler med risk for
stélder och skadegorelse,

e  att bevakningsbolag och i férekommande fall r&ddningstjanst och polis
ar informerade om arrangemanget,

e att eventuell ordningsstorning kan hanteras pa ett korrekt stt,
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att lagar och avtal foljs samt att erforderliga tillstand finns.

2 Generellaregler

Generellt géller:

att det inom fakultetsndamnd, universitetshiblioteket och gemensamma
forvaltningen skall finnas lokalt anpassade regler for upplatande,
utlaning och uthyrning av universitetets lokaler for arrangemang och
fester,

att for varje upplatande, utlaning eller uthyrning skall ett lokalt avtal
upprattas mellan universitetet (lokalt ansvarig beslutsfattare) och
ansvarig arrangor som reglerar ansvar, rutiner, ordningsregler,
sékerhetsforeskrifter, ansvar for skadegorelse och eventuell ekonomisk
ersattning,

att lokal sdkerhetssamordnare skall informeras for samordning med
ordinarie rutiner for lasning, larm, bevakning och eventuell bestéllning
av ordningsvaktare,

att upplatandet, utlaningen eller uthyrningen inte far strida mot reglerna
I universitetets hyresavtal med aktuell hyresvard,

att évernattning i universitetets lokaler ar forbjudet,

att rokforbud géller i universitetets lokaler,

att det ar forbjudet att anvanda rokmaskin, fyrverkeripjaser, marschaller
eller motsvarande i eller i anslutning till universitetets lokaler,

att lagar och kommunala regler om beredning och servering av
livsmedel respektive utskénkning av alkohol skall féljas och att
erforderliga tillstand skall finnas,

forutom i de lokaler som har permanent serveringstillstand far
alkoholvaror endast forvaras i universitetets lokaler fran dagen fore
festen/arrangemanget till forsta vardagen efter. All annan forvaring av
alkoholvaror ér forbjuden,

samtliga alkoholvaror skall vara inkdpta via systembolaget eller i
Sverige godkand grossist,

att vid arrangemang med utskankningstillstand dar mer an 150 personer
forvantas delta skall det finnas minst en utbildad ordningsvakt,

att ordningsvakt skall bestallas ifran nagot av universitetets
upphandlade bevakningsbolag eller pa annat satt vara godkand av GU
sékerhetschef.

att bade ansvarig beslutsfattare och arrangor har god kunskap om GU
alkoholpolicy.

Reglerna grundar sig pa:

SFS 2003:778 Lag om skydd mot olycka

SFS 1993:100 Hogskoleforordningen

Forordningen om statliga myndigheters lokalforsorjning (SFS
1993:528)

Alkohollagen 2010:1622

SFS 1993:1617 Ordningslag

Hyreslagen (JB 12 kap)
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Livsmedelslagen SFS 1971:511

Goteborgs kommuns beslut, den 16 september 2004, om nya regler for
alkoholservering till slutet sallskap vid studentféreningar i Goteborg.
Arbetsmiljohandboken for Goteborgs universitet,
http://www.arbetsmiljo.gu.se/

Sakerhetsregler for Goteborgs universitets kap 3 ”Fysisk sdkerhet”,
http://www.sakerhet.gu.se/sakerhetspolicy/

GU policy och regler for alkohol och andra droger.

3 Ansvar

Ansvar for beslutsfattare

Dekan, overbibliotekarien och forvaltningschefen faststaller vem som har ratt att
besluta om upplatande, utlaning respektive uthyrning av universitetets lokaler for
arrangemang och fester. Denne bendmns “ansvarig beslutsfattare”.

Ansvarig beslutsfattare ansvarar for:

Ansvar for arrangor

att lokalen ar lamplig for det aktuella arrangemanget, festen eller
verksamheten med hénsyn till, antal deltagare, utrymning och
brandsakerhet, lagar och regler for livsmedelshantering respektive
utskankning av alkohol, risken for stdld och skadegorelse samt externa
klagomal,

att ansvarig arrangor informeras om gallande rutiner, ordningsregler,
sékerhetsforeskrifter for aktuell lokal och tidpunkt for arrangemangets
slut, inklusive nar lokalerna skall vara aterstallda i normalt skick och
vem/vilka som skall utfora aterstallandet,

att arrangemanget, festen eller serveringsverksamheten inte strider mot
Goteborgs universitets avtal med befintlig restaurang eller
cateringforetag och gallande serveringstillstand,

att utlaningen respektive uthyrningen inte strider mot Géteborgs
universitets hyresavtal med aktuell hyresvérd.

For varje arrangemang, fest eller pub-/caféverksamhet skall det finnas en utsedd
ansvarig arrangor respektive pub-/caféforestandare.

Ansvarig arrangor ansvarar for:

att i forekommande fall anmala respektive soka tillstand for allméan
sammankomst eller offentlig tillstéllning,

att arrangemanget, festen eller verksamheten genomfors sa att risk for
personskador férebyggs,

att kraven pa utrymningsmojligheter och brandsékerhet uppfylls,

att gransen for skadliga ljudnivaer inte dverskrids,

att géllande ordningsregler och sakerhetsforeskrifter foljs,

att i god tid informera lokal sdkerhetssamordnare samt i forekommande
fall, i samrad med sékerhetssamordnaren, bestalla ordningsvakt,
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o att erforderliga tillstand for livsmedelshantering respektive utskankning
av alkohol finns (dessa skall pa anmodan kunna visas upp),

e tillstandsinnehavaren skall ha avlagt lagstadgat FHI kunkapsprov for
serveringstillstand,

e  att lagar och regler for livsmedelshantering respektive utskankning av
alkohol foljs,

e  att personal och studenter som hanterar livsmedel har erforderlig
utbildning,

e att personal och studenter som serverar alkohol har genomgatt av
universitetet godkénd utbildning i ansvarsfull alkoholservering (RUS
respektive SUS utbildning),

e att serveringspersonal och évriga arrangdrer ar nyktra,

e att sjalv lasa och larma lokalen vid beslutad avslutningstid for
arrangemanget/festen,

e  att ombesorja att lokalerna aterstalls i ursprungligt skick, pa
Overenskommen tid.

4 Stod for planeringen

Som stdd for planeringen se flodesscheman, kontaktlista till aktuella
tillstandsmyndigheter och exempel pa avtal enligt bilaga 1 — 6.
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Bilaga 1, Slutet séllskap som ej kraver serveringstillstand

Definition: Avser en tillstallning for ett slutet sallskap:

vid ett enstaka tillfalle for i forvag bestamda personer,

sker utan vinstintresse och utan annan kostnad for deltagarna an kostnaden for inkdp
av drycker (ej heller kostnad for mat far tas ut),

och &ager rum i lokaler dar det inte bedrivs yrkesmassig forséljning av alkohol och

lattdrycker.

Ex. Disputationsmiddag och motsv

Beslut fran och
avtal med ansvarig
beslutsfattare

Servering

Kontroll av avtal med restaurang i byggnaden och
dennes tillstand for utskankning av alkohol samt
vilka lokaler detta tillstand géller for.

Kontroll av sakerheten
- Brand
- Utrymning
- Ordning

Information till lokal
sékerhetssamordnare

Servering av mat kréver
hygienisk hantering

Till inkopspris fran
— Alkohol Forsaljning [ systembolaget och
vid enstaka tillfallen
— kravs inget
tillstand.

Inga andra avgifter
far tas ut.

Behov av:

- Utbildad ordningsvakt
- Extra bevakningsatgarder
- Hjalp med lasning och larm
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Bilaga 2, Slutet séllskap som kréver serveringstillstand

Definition: Avser en tillstalining for ett slutet séllskap:
vid ett enstaka tillfalle for i forvag bestamda personer,
och ager rum i lokaler dar det inte bedrivs yrkesmassig forséljning av alkohol och

lattdrycker,

dar alkohol serveras med paslag pa inkopspriset och/eller avgifter tas ut for

deltagande.

Ex. enstaka studentfest eller motsv. med forséljning av alkohol och mat.

Beslut fran och
avtal med ansvarig
beslutsfattare

Servering

Kontroll av avtal med restaurang i byggnaden och
dennes tillstand for utskankning av alkohol samt

vilka lokaler detta tillstand géller for.

Kontroll av sakerheten
- Brand
- Utrymning
- Ordning

Information till lokal
sékerhetssamordnare

Servering av mat kréver

hygienisk hantering

— Alkohol Forsdljning [

Kréaver tillstand och
personal med SUS-
eller RUS-
utbildning.
Tillstandsinnehavar
en skall ha avlagt
godkant,lagstadgat
FHI kunkapsprov.

Behov av:

- Utbildad ordningsvakt

- Extra bevakningsatgarder
- Hjalp med lasning och larm
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Bilaga 3, Karpub motsvarande

Definition: Med karpub och motsvarande verksamhet menas permanenta aterkommande
tillstallningar dar tilltradet &r begransat av krav pa medlemskap i ndgon vid Géteborgs
universitets eller Chalmers studentkarer alternativt tillhérighet till personalkategori vid
densamma. Karmedlem &ger ratt att maximalt ta med en gast. Begreppet omfattar inte

tillstallningar vid enstaka tillfalle.

Beslut fran och
avtal med ansvarig
beslutsfattare

Servering

Kontroll av avtal med restaurang i byggnaden och
dess tillstdnd for utskankning av alkohol samt
vilka lokaler detta tillstand galler for.

Kontroll av
sakerheten
- Brand
- Utrymning
- Ordning

— Forséljning
av livsmedel

Tillstand for beredning
och servering av
livsmedel.
Miljoforvaltningen.

Forséljning av
alkohol

Tillstand for

utskankning av alkohol
och personal med SUS-
eller RUS — utbildning.
Tillstandsinnehavaren
skall ha avlagt godként,
lagstadgat FHI kunskaps
prov

medlemskap.

Information till lokal

maéste foras.

Organisation for kontroll av gastens

Lista dar gaster kan knytas till medlem

Behov av:

sakerhetssamordnare

- Utbildad ordningsvakt
- Extra bevakningsatgarder
- Hjélp med lasning och larm
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Bilaga 4, Allmé&n sammankomst eller Offentlig tillstallning

Definition: Med allmadn sammankomst menas sammankomster dar anordnandet &r riktat for
och mot allmanheten och dér alilmanheten ges tilltrade till bl.a. allménna foreldsningar,
foredrag, konserter m.m.

Definition: Med offentlig tillstéalining menas tillstallning som anordnas for allmanheten och
dar allméanheten har tilltrade dar det huvudsakliga syftet &r av ndjeskaraktar med avsikt att
samla publik t.ex. danstillstallningar, idrottsevenemang, marknader.

Beslut fran
ansvarig
beslutsfattare

Kontroll med - ; .
— — | Ansokan hos polisens tillstandsgrupp

polisens tillstands- _ e
grupp om behov av minst en vecka i forvag.

polistillstand?

Se Sakerhetsregler for GU

|| Amne, forelasare 4. Personsakerhet pkt 4.3.2
eller deltagare som +——————| hitp-//www.sakerhet.qu.se/sakerhets
kan innebara policy/

forhojd hotbild.

Kontroll av avtal med restaurang i byggnaden och
dennes tillstand for utskankning av alkohol samt

— | Servering T | % el ) )
vilka lokaler detta tillstand galler for.
. Tillstand for beredning
Forsalining -~ | | och servering av
av livsmedel livsmedel.
Miljoforvaltningen.
Tillstand for utskankning
— av alkohol och personal
|| Forsaljning med SUS eller RUS —
av alkohol utbildning. Tillstands-
- innehavaren skall ha
Kontroll av sékerheten: avlagt godkant, lagstadgat
- Brand FHI kunskapsprov
- Utrymning
- Ordning
Behov av:

- Utbildad och ev. forordnad ordningsvakt
- Extra bevakningsatgarder
- - Hjalp med lasning och larm

Information till lokal
sékerhetssamordnare

Sidan 10 av 12


http://www.sakerhet.gu.se/sakerhetspolicy/
http://www.sakerhet.gu.se/sakerhetspolicy/
http://www.fa.adm.gu.se/sakerhet/sakerhetspolicy/
http://www.fa.adm.gu.se/sakerhet/sakerhetspolicy/

Bilaga 5, Kontaktlista till tillstdndsgivande myndigheter

Tillstandsgruppen, Polismyndigheten i Vastra Gotaland

Tillstand for offentlig tillstallning/anmalan om allman sammankonst.

Stampgatan 28 Oppettider
Box 429 Mandag- fredag 10.00-12.00
401 26 Goteborg

Tel. 114 14

Fax. 031-739 3574
E-post: tillstandsgruppen.vastragotaland@polisen.se
Ansokningsblanketter: www.polisen.se

Tillstdndsenheten

Tillstand for alkoholservering.

Social resursforvaltning Tillstandsenheten

Box 5282

402 25 Goteborg

Besoksadress: Skanegatan 1

Telefon: 031-367 9091

E-post: tillstandsenheten@socialresurs.goteborg.se
Hemsida: www.goteborg.se/tillstandsenheten

Miljoforvaltningen

Tillstand for livsmedelshantering.

Livsmedelsavdelningen

Karl Johansgatan 23-25

414 59 GOTEBORG

Tel. 031-368 3765 (eller vxl 368 3700) Mandag — fredag 08.30 — 11.30
E-post: miljoforvaltningen@miljo.goteborg.se

Information: www.miljo.goteborg.se/index.htm

Bevakningféretag

Extra bevakning och ordningsvakter
Bestalls via lokal sakerhetssamordnare
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Bilaga 6, Exempel pa "Avtal avseende nyttjande av lokal vid ... fOF
arrangemang/fest”

Som arrang6r har jag blivit informerad om/ tagit del av och godkanner:

Regler avseende nyttjande av Goteborgs universitets (GU) lokaler for fester och
arrangemang.

Att kostnad for eventuell ordningsvakt och kostnad for ev falska inbrotts eller brandlarm
kommer att faktureras arrangoren.

Att arrang6ren ansvarar for eventuella skador pa lokalen, inredning och utrustning eller
andra mer kostnader som uppstar med anledning av arrangemanget. Kostnaderna ersétts
till fullo av ansvarig arrangor.

Detta avtal har uppréttats i tva exemplar varav parterna tagit var sitt.

Datum

Arrangor Ansvarig beslutsfattare
Underskrift Underskrift
Namnfortydligande Namn fortydligande
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