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Tillampningsbeslut (av RA-FS 1999:1, dndrad 2002:1) rérande bevarande och
gallring av handlingar i statliga myndigheters forskningsverksamhet

Riksarkivets féreskrifter giller for handlingar som ir inkomna eller upprittade i myndigheters
forskningsverksamhet. Goteborgs universitet sisom myndighet ir salunda underkastad de regler

som giller for allmianna handlingars offentlighet.

Foreliggande tillimpningsbeslut (i enlighet med RA-FS 1999:1, indrad 2002:1) avser
forskningshandlingar inom samtliga discipliner vid Géteborgs universitet.

Med forskningsverksambet menas grundforskning, tillimpad forskning och utvecklingsarbete som
bedtivs vid universitet och higskolor enligt 1 kap 2 § 2 p hégskolelagen (1 992:1434).

Forskningsprojekt definieras som en i tiden och till syftet avgrinsbar forskningsverksambhet, ofta
knuten till ett visst uppdrag och/eller vissa personet.

Enligt 6 § skall handlingar som innehiller grundliggande uppgifter om syfte, metod och resultat i
respektive forskningsprojekt, alltid undantas frin gallring. Handlingar som ocksa bér sparas ir
sadana som speglar projektets disposition avseende t ex ekonomiska forutsittningar och externa
kontakter, samt visar eventuella férindringar i projektet under arbetets gang.

Utéver vad som anges i 6 § skall sadana handlingar undantas fran gallring som:

®  bed6ms ha ett fortsatt inomvetenskapligt virde,
®  har ett virde f6r annat forskningsomride,
. bedéms vara av stort vetenskapshistoriskt, kulturhistoriskt eller petsonhistoriskt virde,

o beddéms vara av stort allmint intresse.
Exempel pa dylika handlingar ir:

*  handlingar som utgér sirskilt omfattande primérmaterial, insamlat genom forsék,
mitningar, enkitet, intervjuer 0.s.v., som ir unikt eller som endast med stor méda kan

aterskapas,

®  register och databaser avseende data med sirskilt hog tickningsgrad och kontrollbarhet,

*  handlingar som belyser en vetenskaplig disciplins historiska utveckling,

*  handlingar som belyser den akademiska miljén i ett kulturhistoriskt perspektiv,

*  handlingar som belyser en bemirkt persons verksamhet,

*  handlingar rérande forskning som rént stor uppmirksamhet i den allminna debatten, eller
som kan férvintas gora det nir forskningsresultaten nir vidare spridning.

Enligt 8 § skall gallring ske vid tidpunkt eller efter frist som faststillts av myndigheten. Vid
faststillande av tidpunkt/frist skall uppmiirksammas att handlingarna inte gallras innan:

* forskningsresultat av respektive projekt har redovisats och publicerats pa annat sitt,

o rimlig tid férflutit for att det skall ha funnits méjlighet att granska handlingar for att
verifiera forskningsresultat, och

®  ekonomisk redovisning har skett.
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Prefekt (alt delegerad arkivkommitté/projektledare/motsv) beslutar om gallring eller bevarande
av handlingar efter ett forskningsprojekts avslutande. Beslutet dokumenteras pa sirskild blankett
(se bilaga) och bevaras for framtiden. Forskningshandlingar som bevaras skall ordnas och
fortecknas.

Forekommande forskningshandlingar vid Goteborgs universitet och limplig gallringsfrist
ot dessa framgir enligt tabellerna nedan. Tidsangivelsen inom parentes avser
likemedelsprovningar.

Overgripande

Handling Gallringsfrist
Policies, planer och program rérande Diarieférs och bevaras.
forskning.

Kongtess-, konferens-, och métesprotokoll vid | Bevaras
av fakultet/institution arrangerade kongresser,
konferenser, seminarier etc.

Handlingar rérande deltagande i av andra Gallras vid inaktualitet.
arrangerade kongtresser, konferenser,
seminatiet, etc.

Handlingar rérande medverkan i Gallras vid inaktualitet.
refereebedémningar
Handlingar rérande medverkan i Gallras vid inaktualitet.

sakkunnigbedémningar (anstillningar,
fordelning av forskningsanslag mm).

Ovrig korrespondens i irenden som inte Gallras vid inaktualitet. Bemirkt forskares
diariefors enligt diarieplan. korrespondens bor undantas frin gallring.

Planering och ekonomi

Handling Gallringsfrist

Anslagsansokningar Sévil beviljade som avslagna ansokningar
diariefors och bevaras

Beslut om beviljade medel/kontrakt Diariefors och bevaras

Kontrakt om uppdragsforskning Diarieférs och bevaras

Projektbeskrivning/Projektplaner Bevaras

Metodbeskrivning/Metodanvisning Bevaras

Korrespondens med Bevaras

finansidrer/uppdragsgivare

Ekonomiska slutrapporter Bevaras

Tillstandsansokningar for projekt och beslut | Bevaras
om tillstand (etiska kommittéer,
datainspektionen, miljsprovande instanser etc.)

Protokoll eller motsvarande anteckningar frin |Bevaras
styrgrupps- och/eller referensgruppsmoten

Projektdiarium (projektdagbocker) Bevaras
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Primérmaterial
Handling Gallringsfrist
Forskningsprotokoll Gallras efter 10 ar (15 4r)
Forsoksprotokoll Gallras efter 10 ér (15 ar)

Ljud- och bildupptagningar

Gallras efter 10 ar (15 4r)

Rontgenbilder

Gallras efter 10 &r (15 ar)

Datafiler fran datotiserade analysinstrument

Gallras efter 10 ér (15 ar)

Mit- och testresultat

Gallras efter 10 ar (15 4r)

Kod- och variabellistor

Gallras efter 10 &r (15 2r)

Journalutdrag

Gallras efter 10 ar (15 4r)

Laboratoriedagbdcker

Gallras efter 10 ar (15 ar)

Biomaterial i biobank

Gallras vid inaktualitet. Om nigon institution
skulle vara dgare (huvudman) fir en biobank
inte gallras forrin efter provning om den inte
bor bevaras for framtiden (om det senare blir
fallet skall den upptas som egen setie i
arkivforteckningen)

Forteckningar pa anvinda prover i biobanker

Gallras efter 10 ar (15 ar)

Uppgifter frin pétientjournaler

Gallras vid inaktualitet. Inkomna uppgifter
fran sjukvirden.

Forteckningar pa anvinda patientjournaler

Gallras efter 10 ar (15 4r)

Forsokspersonsjournaler

Gallras efter 10 ar (15 ar)

Enkitmaterial (pappersoriginal eller
inskannade bilder av dessa p4 CD-R skivor)

Gallras efter 10 ar (15 4r). Enkitmaterial som
anses vara av mycket stort virde for framtida
forskning bevaras. Skannade pappers-
original gallras vid inaktualitet.

Utskrifter av radata frin enkitmaterial

Gallras forutsatt att enkatmaterialet gallras
vid projektets avslutande. Om
enkitmaterialet sparas 10 ar (15 4r), kan
utskrifterna gallras vid inaktualitet

Annat primirmaterial

Gallras efter 10 ar (15 4r)

Bearbetningsmaterial

Handling Gallringsfrist

Forsoksrapporter Gallras efter 10 ar (15 4r)
Kwvalitetskontroller Gallras efter 10 ar (15 4r)
Sammanstillningar Om de har karaktir av delrapport skall de

bevaras

Andringar (kortigeringar) av primirdata

Gallras efter 10 ar (15 ér)

Ovrigt bearbetningsmaterial

Gallras vid inaktualitet
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Redovisningsmaterial

Handling Gallringsfrist
Artiklar Bevaras

Delrapporter Bevaras
Konferensrapporter Bevaras

Licentiat- och doktorsavhandlingar Bevaras

Lopande publikationsférteckningar Gallras vid inaktualitet
Tryckfirdiga manuskript Gallras vid inaktualitet
Vetenskapliga slutrapporter Bevaras
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GOTEBORGS UNIVERSITET 12
BESKRIVNING AV FORSKNINGSPROJEKT OCH FORSKNINGSMATERIAL
Uppgifterna fylls i nir projektet avslutas och handlingen arkiveras.

UPPGIFTER OM PROJEKTET

Projektets namn:

Projektansvarig:

Ovriga medarbetare i projektet:

Institution/avdelning/ fakultet:

Startdatum:

Slutdatum:

Finansiering:

Projektbeskrivning:

Amnesord/nyckelord:

Publikationer, rapporter, andra forskningsresultat (ev. som bilaga):

............................................................................................

Ort och datum Uppgiftslimnare
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UPPGIFTER OM FORSKNINGSMATERIALET

Planering och ekonomi, t.ex. projektplaner, anslagsansokningar, kontrakt, kotrespondens med finansidrer

Mingd, t.ex. hyllmeter, gigabyte

Lagringsformat, t.ex. papper, CD, DVD

Forvaringsplats, t.ex. institutionsarkiv, tjansterum

Primdrmaterial, t.ex. enkiter, intervjuer, ssmmanstillningar

Miingd, t.ex. hyllmeter, gigabyte

Lagringsformat, t.ex. pappet, CD, DVD

Forvaringsplats, t.ex. institutionsarkiv, tjansterum

Anvindarrittigheter och begrinsningar (sekretess)

Bearbetningsmaterial (arbetsmaterial), t.ex. anteckningar, excerpter, tillfalliga sammanstillningar

Redovisningsmaterial, t.ex. delrapporter, slutrapporter och artiklar

Tilliggsinformation, t.ex. méjligheter att dteranviinda materialet i annan forskning, koppling till annat
forskningsmaterial

Prefektens beslut:

Bevaras [J Gallras [J
Gallringsfrist; gallras 4r 20.....

Ort och datum Uppgiftslimnare




