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ALLMANT

Syftet med denna handlaggningsordning &r att skapa ett universitetsgemensamt hanteringssétt for
tillgodoréknande pa alla utbildningsnivaer och sékerstalla att vi som myndighet uppfyller de krav som stalls
vid dessa beslut. Malet &r att astadkomma enkla och tydliga instruktioner for att pa sa satt oka rattssakerheten
vid beslut om tillgodoréknande.

Utbildningsenheten, fakulteter och institutioner har ett gemensamt ansvar for att det vid Goteborgs universitet
finns god och tydlig information om mdjligheten att tillgodorékna tidigare studier och kunskaper.

For att ytterligare forenkla handlaggningen av ansékan och beslut om tillgodorédknande samt underlatta en
korrekt dokumentation i Ladok har en universitetsgemensam blankett tagits fram for andamalet.

Den bakomliggande tanken med tillgodorédknande 4r att en student inte ska behtva lasa samma eller
motsvarande utbildning flera ganger.

De handl&ggningsrutiner som beskrivs har och i den studieadministrativa handboken har huvudsakligen sin grund
i Hogskoleférordningen (1993:100) (HF) och Forvaltningslagen (2017:900) (FL).

Hogskoleférordningen

Mojligheten att fa tillgodorakna sig tidigare studier samt motsvarande kunskaper och fardigheter som
forvarvats i yrkeslivet finns reglerat i 6 kap. 6-8 88 HF. Reglerna galler for utbildning pa saval grundniva
som avancerad niva och forskarniva.

Om en student vid en hogskola i Sverige har gatt igenom viss hogskoleutbildning med godkant resultat, har
studenten ratt att tillgodorakna sig detta fér hdgskoleutbildning vid en annan hogskola. Detta galler dock
inte, om det finns en vasentlig skillnad mellan utbildningarna. Detsamma galler studenter som har gatt
igenom en viss utbildning med godkant resultat vid universitet eller annan laroanstalt for hogre utbildning i
Danmark, Finland, Island eller Norge eller hos den som &r part i Europaradets konvention av den 11 april
1997 om erkannande av bevis avseende hogre utbildning i Europaregionen (SO 2001:46), eller vid Nordiska
hdgskolan for folkhalsovetenskap (6 kap. 6 § HF).

En student har rétt att tillgodorékna sig annan utbildning an den som avses i 6 8, om de kunskaper och
fardigheter som studenten aberopar ar av en sadan beskaffenhet och har en sddan omfattning att de i
huvudsak svarar mot den utbildning for vilken de &r avsedda att tillgodoraknas. En student far dven
tillgodordknas motsvarande kunskaper och fardigheter som har forvarvats i yrkesverksamhet (6 kap. 7 8 HF).

Universitetet ska préva om tidigare utbildning eller verksamhet kan godtas for tillgodorédknande. Endast den
som ar student kan komma ifraga for tillgodoraknande, om inte annat framgar av lag eller férordning (6 kap.
8 8 HF).

Hantering av arende om tillgodoraknande

Universitetet ska alltid préva en ans6kan fran en student om tillgodoréknande av tidigare utbildning eller
verksamhet. Det ar inte mojligt att avsla en ansékan om tillgodorédknande med hanvisning till generella

2 (8)



stallningstaganden utan en individuell prévning av studentens kunskaper och fardigheter i férhallande till den
utbildning som studenten 6nskar fa tillgodorakna sig ska alltid goras.

Det ar bara den som ar student, det vill sdga ar antagen till och bedriver studier vid Géteborgs universitet,
som kan fa tidigare utbildning eller verksamhet tillgodoréknad hos oss. Studenter som ansoker om att antas till
senare del av ett program kan fa ett forhandsbesked om vad de kommer att kunna fa tillgodorakna sig, men sjalva
tillgodoraknandet kan inte ske forran studenten &r registrerad vid Goteborgs universitet.

Handlaggningstiden bor normalt inte vara langre &n tva manader fran det att en fullstandig ansokan inkommit till
universitetet. Se dven avsnittet Komplettering av ansokan.

Vid tillgodoraknande av tidigare utbildning sa betygsatts studieprestationen av den examinerande hdgskolan,
inte vid tillgodoréknandet. Om studieprestationen tillgodoraknas som del av kurs eller moment ska betyget pa
den tillgodoréknade studieprestationen végas in vid betygssattning av hela kursen eller hela momentet.

Ett positivt beslut om tillgodoraknande kan inte aterkallas varken av universitetet eller pa begéran av
studenten.

Huvudregeln vid tillgodoréknande av ECTS-poéng ar att 1 ECTS-poang motsvarar 1 hdgskolepoang.

Diarieforing och beslut

Vem som fattar beslut om tillgodorédknande styrs av gallande delegationsordning.

En anstkan om tillgodoraknande med tillhérande underlag ska alltid diarieféras och Goéteborgs universitets
rutiner ska foljas, se https://medarbetarportalen.gu.se/diarieforing-arkivering-och-
personuppgiftsbehandling/diarieforing/

Ansokan om tillgodoréknande, beslut om tillgodoraknande och underlag for bedémning ska diarieféras i
Gudok oavsett var inom universitetet ansékan handlaggs. Dokumentation av beslutet ska dven goras i Ladok
och gors enligt de guider som finns att tillga pa verktygssidorna i GU:s medarbetarportal. Det ar viktigt att
vara noggrann med formulering och stavning.

Om beslutet blir att helt avsla ansokan om tillgodoraknande gors ingen dokumentation i Ladok, utan ansékan
diariefors endast i Gudok. Dokumentationen i Ladok ska g6ras pa den niva inom universitetet dar beslutet ar
fattat.

Beslut om tillgodoraknande ska alltid dokumenteras skriftligt. Beslutet ska innehalla uppgifter om dagen for
beslutet, beslutets innehall, vem eller vilka som fattat beslutet, vem eller vilka som varit foredragande och
vem eller vilka som medverkat vid den slutliga handlaggningen utan att delta vid avg6randet (31 8 FL).

Ett beslut om tillgodordknande ska &ven innehalla en klargérande motivering, om det inte &r uppenbart
obehovligt. Motiveringen ska innehélla uppgifter om vilka foreskrifter som har tillampats och vilka
omstandigheter som har varit avgorande for stallningstagandet (32 § FL). Helt eller delvis avslag pa en
ansokan eller beslut om att avvisa en ansdkan om tillgodoréknande ska alltid motiveras.
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Ratten att dverklaga

Beslut om tillgodoréknande av tidigare utbildning eller yrkesverksamhet kan dverklagas till
Overklagandenamnden for hogskolan (12 kap. 2 § HF och 42 § FL).

Om ett beslut om tillgodoraknande avvisas, eller helt eller delvis gér studenten emot ska en
overklagandehanvisning 6verlamnas till studenten tillsammans med beslutet. Ett exempel pa nar ett beslut
delvis gar studenten emot ar nar en student ansoker om att fa tillgodorakna sig 30 hogskolepoang, men
enbart far tillgodorakna sig 15 hogskolepoang.

Studentens 6verklagande ska stillas till Overklagandenamnden for hogskolan men skickas till Goteborgs
universitet, Box 100, 405 30 Goteborg alternativt till registrator@gu.se. Overklagandet ska ha inkommit till
universitetet inom tre veckor fran den dag som studenten fick del av beslutet. | 6verklagandet ska studenten
ange vilket beslut som dverklagas och pa vilket satt som studenten vill att beslutet ska &ndras.

Overklagandehanvisning och mer information om éverklagandeprocessen finns i Studieadministrativ
handbok for grundniva och avancerad niva.
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GRUNDNIVA OCH AVANCERAD NIVA

Ansdkan om tillgodoraknande

Studenten har ratt att fa tidigare utbildning eller verksamhet bedémd for tillgodoraknande. Detta géller bade
svensk och utlandsk utbildning. Omfattningen av utlandsk utbildning omréknas i relation till svenska
hogskolepodng. Utlandsk utbildning ska vara poanggrundande och kan inga i en akademisk examen vid det
utlandska universitetet. Om studenten vill tillgodorékna sig utbildning utanfor hogskolesystemet, maste en
sérskild bedémning géras om utbildningen anses motsvara svensk hégskoleutbildning.

Anstkan som avser studier som ska amnesbeddmas eller bedémas motsvara specifik kurs handlaggs vid
kursansvarig institution. Sektionen for examen handlagger ansékan om tillgodoraknande av valfria kurser.

Studenten maste sjalv ansoka om tillgodoréknande. Ansékan bor ske via en ansokningsblankett.
Studenten ska i ansdkan inkludera féljande uppgifter:

e Fullstandigt namn och personnummer samt postadress, telefonnummer och aktuell e-postadress.

o Uppgift om vilken utbildning som studenten har l&st, alternativt utforlig redovisningav kunskaper
och fardigheter som forvarvats i yrkesverksamhet.

o Vad studenten vill att utbildningen eller yrkesverksamheten ska tillgodoréknas som.

Till ansokan ska studieintyg (Official Transcript of Records) for de tidigare studierna bifogas dar det framgar
larosate, kursnamn, tidpunkt, amnestillhdrighet, niva, podangomfattning och betyg samt datum for studiernas
avslutande. Intyget ska vara i original. | undantagsfall kan transcript i annan form godtas, exempelvis vid ett
etablerat utbyte med kant larosate, dar man kan verifiera intyg via webben. Det &r handldggarens ansvar att
bedémningen gors utifran korrekt underlag. Vid tillgodoraknande av kurs eller delmoment av kurs pa
institution ska dessutom kursplan och eventuellt ytterligare underlag for att kunna géra bedémningen
bifogas. Om Learning Agreement finns ska &ven detta bifogas.

Om ansokan avser yrkeserfarenhet ska en utforlig redovisning av de relevanta kunskaper och fardigheter som
forvérvats i yrkesverksamhet bifogas. Dessa uppgifter ska styrkas av ett intyg i original. Av intyget ska de
relevanta arbetsuppgifterna, arbetets omfattning (procent av heltid) samt tidsperioden for anstéllningen
framga. Aven Gvrigt material som kan vara av betydelse vid beslutet bor bifogas. Vid behov kan
kompletterande dokument begaras in.

Komplettering av ansdkan

Om en ansdkan inte &r fullstdndig ska studenten ges mojlighet att komplettera ansékan (20 8 1 st. FL). En
begaran om komplettering ska innehalla ett sista kompletteringsdatum och information om vad som sker i
arendet om komplettering inte inkommer. En bedémning kommer da att utga fran de handlingar som hittills
inkommit. Studenten ska ges skalig tid for komplettering, vilket innebar den tid som anses rimlig for att fa
fram det underlag som &r nédvéandigt for en beddmning i &rendet.
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Beslutsfattare

Rektors delegationsordning (dnr V 2018/43) styr pa vilken niva inom organisationen beslut om
tillgodordknande ska ske.

Tillgodordknande av motsvarande “hel kurs”

Tillgodoraknande som motsvarar specifik kurs vid Goteborgs universitet gérs av ansvarig institution. Det
kan vara bade tillgodoraknande av svensk och utlandsk hogskoleutbildning. Studieprestationen betygsatts av
den examinerande hdgskolan, inte vid tillgodoréaknandet. Betyg dokumenteras inte i Ladok.

Tillgodoréknande av utlandsk hogre utbildning fér generell examen

Sektionen for examen beslutar om tillgodoréknande av utlandsk hogre utbildning. Detta sker normalt direkt
efter att studenten avslutat sina utlandsstudier eller i samband med utféardande av examen. Studierna
tillgodoraknas som valfria hogskolepodng om det inte finns yttrande fran institutionen om att det ska
tillgodoraknas som visst amne, kurs eller niva. Studenten kan begdra ett sadant yttrande och bifoga det med
sin ans6kan om tillgodoréknande.

Tillgodoraknande for yrkesexamen

Tillgodoraknande for yrkesexamen &r enligt delegationsordningen delegerat till prefekt och handlaggs vid
ansvarig institution, undantaget tillgodordknande for lararexamen som &r delegerat till dekan for
utbildningsvetenskapliga fakulteten. Det kan bade vara tillgodorédknande av utlandsk och svensk
hagskoleutbildning eller tidigare yrkeserfarenhet. Aven tillgodoraknande av valbar kurs inom yrkesprogram
handlaggs vid institution.

Tillgodoraknande av prov/del inom kurs

Tillgodoréknande av tidigare studier som motsvarande prov inom en kurs beslutas av examinator eller
kursansvarig for den aktuella kursen. Om studieprestationen tillgodoraknas som del av kurs eller moment bor
betyget pa den tillgodoraknade studieprestationen vagas in vid betygssattning av hela kursen eller hela
momentet.

6 (8)



FORSKARNIVA

Allmant

Samma regler galler for tillgodoraknande inom utbildning pa forskarniva som for utbildning pa grundniva
och avancerad niva. For utbildningen pa forskarniva sa innebar ett tillgodoraknande att nagot av de
podnggivande kurs- och kunskapskrav som finns i den allmanna studieplanen fér amne pa forskarniva ersatts
av nagot som genomforts antingen fore antagning till utbildning pa forskarniva eller utanfor det egna
larosatet. Alla tillgodoraknanden ska motsvara nagot poanggivande utbildningsmoment som ingar i den
aktuella doktorandens utbildning.

Enligt Goteborgs universitets delegationsordning ar det prefekt som beslutar om tillgodoraknande av kurs pa
forskarniva. Beslutsratten kan delegeras till doktorandexaminator eller studierektor (motsvarande) for
forskarutbildning.

Vid bedémning av tillgodoraknande

Infor beddmning av tillgodoréknande bor foljande beaktas:

e Kursens innehall bor vara relevant for doktorandens utbildning pa forskarniva, samt forbattra
forutsattningarna for avhandlingsarbetet genom att ge 6kade kunskaper inom amnet for
avhandlingen.

e Kurs som har ingatt i den behdrighetsgivande utbildningen far inte tillgodoréknas.

e Kursen bor ligga pa forskarniva eller pa en niva som ar hogre an doktorandens
behorighetsgrundande utbildning inom @mnesomradet.*

e Kursen bor, om dess innehall ligger utanfor amnesomradet for doktorandens tidigare
hogskoleutbildning, ha minst hdgskoleniva.

e Annat poénggivande moment kan tillgodoréknas i enlighet med ovan.

Underlag for beslut
Till ansékan om tillgodoraknande av kurs pa forskarniva ska foljande dokumentation bilaggas:
e Kursplan/motsvarande med beskrivning av kursens innehall och uppgift om utbildningsniva.

e Vidimerad kopia av intyg 6ver godkand kurs. Av intyget ska framga svenskt och engelskt namn pa
kursen, antalet hdgskolepodng samt datum for godkand kurs.

L Till exempel kan ar tva av en masterutbildning tillgodoraknas till forskarnivan.
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Dokumentation i Ladok

Alla godkanda tillgodoraknanden kommer efter avslutad uthildning att finnas listade pa doktorandens
examensbevis utifran hur de benamns i ansékan om tillgodoraknande. Det ar darfor viktigt att benamningar
och kursnamn blir korrekta och rattstavade, bade pa svenska och engelska.

Tidigare licentiatexamen

Doktorand som har en licentiatexamen kan ansoka om antagning till forskarutbildningens “’senare del”, vilket
innebar att det som gjorts inom licentiatutbildningen (inklusive kurserna) réknas in i en senare
doktorsexamen. Vid prévning av ansdkan kan hénsyn tas till om licentiatarbetet ligger inom samma
forskningsomrade och har samma inriktning som den senare delen av forskarutbildningen. Om
licentiatexamen ar fran Goteborgs universitet behdvs inget beslut om tillgodoraknande.

Tillgodoraknande kontra inrapportering av poang

Kurs pa forskarniva som lasts vid Goteborgs universitet inom ramen for forskarutbildningen ska inte
tillgodoréknas utan endast rapporteras in i Ladok.

Kurs pa forskarniva som last vid annat larosate inom ramen for forskarutbildningen ska tillgodoréknas och
rapporteras in i Ladok. Beslutet ska diarieforas och arkiveras i enlighet med universitetets regler for detta och
endast dokumenteras i Ladok.

Kurs pa grundniva och avancerad niva ska tillgodoraknas till forskarniva och dokumenteras i Ladok oavsett
om den lasts vid eget eller annat larosate. Beslutet ska diarieforas och arkiveras i enlighet med universitetets
regler for detta och endast dokumenteras i Ladok.

Infor dokumentation i Ladok &r det viktigt att ta del av Ladok-guiden sa att tillgodoraknandet dokumenteras
pa ratt satt i Ladok.

Individuellt atagande

| doktorandens examen kan dven andra poanggivande utbildningsmoment, sa kallat individuellt atagande,
inga. Ett individuellt dtagande &r ett poanggivande moment utan kursplan som riktar sig till en (1) doktorand
vid ett (1) tillfalle, till exempel en laskurs eller konferensdeltagande. Respektive fakultet kan ha egna regler
for individuellt atagande.

Da ett individuellt dtagande inte handlaggs som ett tillgodoraknande omfattar inte denna
handlaggningsordning detta. Information om handléggning av individuellt dtagande aterfinns i den
studieadministrativa handboken for forskarniva. 2

2 https://medarbetarportalen.qu.se/studieadministration/sah-forskarniva/kurser-pa-forskarniva/individuellt-atagande/

8 (8)


https://medarbetarportalen.gu.se/studieadministration/sah-forskarniva/kurser-pa-forskarniva/individuellt-atagande/

